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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 7/ARR/10.10 z dnia 28.04.2026 

 

Na potrzeby projektu pn.: ” TWOJE KWALIFIKACJE TWOJĄ SZANSĄ” współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie  dla 

Świętokrzyskiego 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus ( EFS+), Priorytet 10. Aktywni na rynku pracy, Działanie 10.10 Zwiększenie 

możliwości zawodowych osób ubogich pracujących na podstawie umowy zawartej 

z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach nr umowy FESW.10.10-IP.01-0017/23 

 

  

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 
Agencja Rozwoju Regionalnego w Starachowicach 

ul. Mickiewicza 1a, 27-200 Starachowice 

NIP: 6640012038 

REGON: 290377240 

  

II. TRYB SKŁADANIA OFERT: 

Postępowanie prowadzone jest z zasadą konkurencyjności, opisaną w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

 Miejsce składania ofert: 

  poprzez stronę internetową https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

Termin składania ofert: 
  Do 11.05.2026 r. do godz. 14.00 – liczy się data i godzina wpływu. 

  

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie niżej wymienionych kursów: 

  Część pierwsza - „Szkolenie modułowe: opieka logopedyczna nad niemowlęciem, krótkie 

wędzidełko języka u niemowląt” dla jednej osoby. 

  Część druga - „Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B ” dla 16 osób; 

  Część trzecia - „Tynki dekoracyjne” dla jednej osoby; 

  Część czwarta - „Szkolenie specjalista ds. kadr, poziom zaawansowany” dla jednej osoby; 

  Część piąta - „Auto detailing - aplikacja folii ochronnej PPF” dla jednej osoby; 

 

W ramach kursu zostanie przez Wykonawcę zorganizowany egzamin dla wszystkich uczestników. 

  

Zamawiający zastrzega, że ostateczna liczba Uczestników biorących udział w kursach może ulec 

zmianie. Ostateczna kwota wynagrodzenia należnego Wykonawcy zostanie ustalone na podstawie list 

obecności na zajęciach i list przystąpienia do egzaminów zawodowych. 

 

 Kody CPV: 

80530000-8 usługi szkolenia zawodowego 

80510000-2 usługi szkolenia specjalistycznego 

39162200-7 pomoce i artykuły szkoleniowe 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Uczestnikami w projekcie są osoby  ubogie pracujące, które zamieszkują na terenie województwa 

świętokrzyskiego w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, które z własnej inicjatywy zainteresowane są 

zdobywaniem, uzupełnianiem lub podnoszeniem kompetencji lub kwalifikacji zawodowych.  

 

Część pierwsza – „Szkolenie modułowe: opieka logopedyczna nad niemowlęciem, krótkie 

wędzidełko języka u niemowląt”, podstawowy kurs dla osób, które chcą rozpocząć pracę 

logopedyczną z noworodkami i niemowlętami. 

 

1. Szkolenie ma obejmować zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz być zgodne z programem szkoleń 

dla osób pragnących nabyć wiedzę i umiejętności zgodne z tematyką szkolenia. Podstawowy kurs dla 

osób, które chcą rozpocząć pracę logopedyczną z noworodkami i niemowlętami. Uczestnicy poznają 

zasady funkcjonalnej diagnozy logopedycznej niemowląt, w tym ocenę odruchowych reakcji oralnych, 

mechaniki i rytmu ssania oraz różnic między ssaniem odżywczym i nieodżywczym. Szkolenie 

obejmuje także wsparcie karmienia piersią i butelką, dobór smoczka i butelki, ocenę wędzidełka 

języka oraz interpretację sygnałów stresu u dziecka podczas karmienia.  

Druga część szkolenia poświęcona będzie kompleksowej ocenie i terapii niemowląt ze skróconym 

wędzidełkiem języka (ankyloglosją). Uczestnicy poznają narzędzia oceny, nauczą się badać 

ruchomość języka i jej wpływ na mechanikę ssania oraz obserwować dziecko podczas karmienia 

piersią i butelką. Szkolenie obejmuje także analizę rytmu ssania (w tym technikę osłuchiwania 

stetoskopem), ocenę odruchowych reakcji oralnych oraz praktyczne techniki badania. 

2. Program na szkolenie powinien być przygotowany i realizowany zgodnie z obowiązującymi 

przepisami.  

3.  Kurs musi kończy się egzaminem teoretycznym i praktycznym potwierdzającym nabytą wiedzę i 

umiejętności.  

4.  Po zdanym egzaminie Uczestnik otrzymuje świadectwo/certyfikat ukończenia kursu. 

 

 

 

  Część druga - „Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B”  
1. Szkolenie „Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B” kompleksowo przygotowuje do pracy 

w sprzedaży terenowej, łącząc rozwój kompetencji handlowych z uzyskaniem lub doskonaleniem 

uprawnień do prowadzenia samochodu osobowego.  

W części dotyczącej prawa jazdy kat. B uczestnicy zdobywają wiedzę z zakresu przepisów ruchu 

drogowego, zasad bezpiecznej jazdy, pierwszej pomocy oraz techniki kierowania pojazdem. 

Program obejmuje przygotowanie do egzaminu teoretycznego i praktycznego, naukę manewrów, 

jazdę w ruchu miejskim i pozamiejskim, a także elementy eco-drivingu i bezpiecznej eksploatacji 

samochodu służbowego. Szczególny nacisk kładziony jest na odpowiedzialność kierowcy 

pracującego w terenie, planowanie tras oraz reagowanie w sytuacjach awaryjnych. 

 

Część handlowa szkolenia koncentruje się na aktywnym pozyskiwaniu klientów, prowadzeniu 
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rozmów sprzedażowych, negocjacjach, budowaniu relacji biznesowych oraz organizacji pracy w 

terenie. Uczestnicy uczą się planowania wizyt, realizacji celów sprzedażowych i raportowania 

wyników. 

 

To praktyczny kurs dla osób, które chcą zdobyć kwalifikacje umożliwiające pracę mobilną – 

łączącą prowadzenie pojazdu z aktywną sprzedażą i reprezentowaniem firmy u klienta. 

Wykonawca zobowiązuje się opłacenia i skierowania na badania lekarskie, okulistyczne i 

psychologiczne  uczestników kursu. 

 

2. Zapewnienia materiałów szkoleniowych w postaci, m.in.: podręczników, skryptów, wydruku 

prezentacji, płyt CD z testami egzaminacyjnymi oraz pojazdów do nauki jazdy w zakresie kat. B,  i 

marka pojazdu takie, na jakich są prowadzone egzaminy przez WORD Kielce. 

3. Kurs musi być zakończony uzyskaniem kwalifikacji zawodowych – zdaniem formalnego egzaminu 

państwowego w WORD w Kielcach lub za zgodą Zamawiającego w innym ośrodku 

egzaminacyjnym oraz uzyskaniem uprawnień potwierdzających zdobyte kwalifikacje. Wykonawca 

zobowiązany jest do zapewnienia uczestnikom zdawania egzaminów zarówno wewnętrznych, jak i 

prowadzonych przez organizacje zewnętrzne na terenie województwa świętokrzyskiego. Po 

uzyskaniu pozytywnego wyniku z egzaminu zapewnionego przez Wykonawcę, przekazanie 

Uczestnikom i kopii Zamawiającemu Certyfikatów. Zamawiający zastrzega sobie badanie 

efektywności zdawalności egzaminów i jeśli będzie poniżej 70% zdawalności to Wykonawca 

zapewni zajęcia dodatkowe przed kolejnym podejściem do egzaminu (2 godz. teoria lub 2 godz. 

praktyka/os) i pokryje koszty 2 podejścia do egzaminu dla uczestników, którzy nie zdali w I 

terminie, jeśli zdawalność w I terminie nie wyniesie co najmniej 70%, celem zapewnienia 

efektywności wsparcia. 

4. Program na szkolenie powinien być przygotowany i realizowany zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 

5. Po zdanym egzaminie Uczestnik otrzymuje świadectwo/certyfikat ukończenia kursu. 

 

Zamawiający dopuszcza do postępowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (konsorcjum). Warunki składania ofert w konsorcjum: 

1. W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia Pełnomocnika (Lidera konsorcjum) 

do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie realizacji zamówienia. 

2. Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty w formie pisemnej (oryginał lub kopia 

potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentacji 

Wykonawców). 

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia prowadzone będą wyłącznie z Pełnomocnikiem 

(Liderem konsorcjum). 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

5. Warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

- posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności, 

- posiadania wiedzy i doświadczenia, 
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- dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 

- sytuacji ekonomicznej i finansowej 

mogą być spełniane łącznie przez wszystkich członków konsorcjum, o ile z treści zapytania 

ofertowego nie wynika inaczej. 

 

6. Każdy z członków konsorcjum zobowiązany jest do wykazania braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania. 

7. W przypadku wyboru oferty złożonej przez konsorcjum, Zamawiający będzie żądać przed 

podpisaniem umowy przedstawienia umowy regulującej współpracę Wykonawców, zawartej 

przed złożeniem oferty, zawierającej w szczególności: 

- oznaczenie stron umowy, 

- zakres zadań realizowanych przez poszczególnych członków konsorcjum, 

- wskazanie Lidera konsorcjum, 

- okres obowiązywania umowy obejmujący co najmniej czas realizacji zamówienia. 

8. Zmiana składu konsorcjum w trakcie realizacji zamówienia wymaga uprzedniej zgody 

Zamawiającego. 

 

Z uwagi na preferencje uczestników wynikające z miejsca zamieszkania/miejsca wykonywania 

pracy/pracę w delegacji/itp. ustala się Kielce jako miejsce realizacji kursu (zajęcia teoretyczne oraz 

praktyczne). 

Oferent może wskazać inne miejsce na terenie woj. świętokrzyskiego ale w takim przypadku musi 

zapewnić dowóz uczestników na szkolenie oraz zapewnić powrót a także posiłek dla uczestników 

kursu. 

 

  Część trzecia - „Tynki dekoracyjne”; 

1. Szkolenie ma obejmować zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz być zgodne z programem szkoleń 

dla osób pragnących nabyć wiedzę i umiejętności zgodne z tematyką szkolenia. Podczas szkolenia 

uczestnicy poznają pełne spektrum pracy z dekoracjami – od podstawowych struktur po 

ekskluzywne wykończenia. Program obejmuje naukę kilkunastu efektów, m.in.: granit, rosę, 

Japandi, popękany kamień, tynk z miką, pietra zen z foliami transferowymi, vintage/szablony, 

efekt rdzy i miedzi, bamboo, skórę słonia/krokodyla, grotto (polerowany beton), marmur ze stiuku 

(z żyłami i szlagmetalem), a także imitację kamienia wielokolorowego z żywicą epoksydową – 

umożliwiającą realizację powierzchni pod prysznic czy na fartuchy kuchenne. 

 

Szkolenie odbywać się będzie w warunkach maksymalnie zbliżonych do pracy u klienta – 

uczestnicy ćwiczą na dużych panelach MDF umieszczonych na sztalugach. Praca na materiałach 

marek premium. 

 

2. Czas trwania: 3 dni po 8 godzin dziennie. 

3. Program na szkolenie powinien być przygotowany i realizowany zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 

4. Po zdanym egzaminie Uczestnik otrzymuje świadectwo/certyfikat ukończenia kursu. 
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Z uwagi na preferencje uczestników wynikające z miejsca zamieszkania/miejsca wykonywania 

pracy/pracę w delegacji/itp. ustala się Kielce jako miejsce realizacji kursu (zajęcia teoretyczne oraz 

praktyczne). 

Oferent może wskazać inne miejsce na terenie woj. świętokrzyskiego ale w takim przypadku musi 

zapewnić dowóz uczestników na szkolenie oraz zapewnić powrót a także posiłek dla uczestników 

kursu. 

 

  Część czwarta - „Szkolenie specjalista ds. kadr, poziom zaawansowany”; 

1. Szkolenie ma obejmować zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz być zgodne z programem szkoleń 

dla osób pragnących nabyć wiedzę i umiejętności zgodne z tematyką szkolenia. Celem kształcenia jest 

poznanie przez uczestników zasad sporządzania, prowadzenia i archiwizowania dokumentacji 

personalnej wraz z tajnikami rozliczania czasu pracy i przygotowania zakładu pracy do ewentualnej 

kontroli PIP. Kurs ma umożliwić połączenie umiejętności teoretycznych z nauką praktyczną, by 

nabyta wiedza była wiedzą, którą uczestnik potrafi użyć prowadząc dokumentację osobową w sposób 

zgodny z przepisami w każdym wymiarze, także poprzez prowadzenie właściwej ewidencji czasu 

pracy i nieobecności pracowniczych. Minimalny czas trwania szkolenia:  74 godziny lekcyjne. 

2. Program na szkolenie powinien być przygotowany i realizowany zgodnie z obowiązującymi 

przepisami.  

3.  Kurs musi kończy się egzaminem teoretycznym i praktycznym potwierdzającym nabytą wiedzę i 

umiejętności.  

4.  Po zdanym egzaminie Uczestnik otrzymuje świadectwo/certyfikat ukończenia kursu. 

 

Z uwagi na preferencje uczestników wynikające z miejsca zamieszkania/miejsca wykonywania 

pracy/pracę w delegacji/itp. ustala się Kielce jako miejsce realizacji kursu. 

Oferent może wskazać inne miejsce na terenie woj. świętokrzyskiego ale w takim przypadku musi 

zapewnić dowóz uczestników na szkolenie oraz zapewnić powrót a także posiłek dla uczestników 

kursu. 

 

  Część piąta – „Auto detailing - aplikacja folii ochronnej PPF”. 

1. Szkolenie ma obejmować zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz być zgodne z programem szkoleń 

dla osób pragnących nabyć wiedzę i umiejętności zgodne z tematyką szkolenia. Wykonawca 

zorganizuje i przeprowadzi 112 godzinny kurs „Auto detailing - aplikacja folii ochronnej PPF” 

zakończony egzaminem. Celem szkolenia z aplikacji folii ochronnej PPF jest nauczenie uczestników 

profesjonalnego stosowania folii ochronnych na lakierze samochodów w celu zabezpieczenia przed 

uszkodzeniami. 

2. Program na szkolenie powinien być przygotowany i realizowany zgodnie z obowiązującymi 

przepisami.  

3.  Kurs musi kończy się egzaminem potwierdzającym nabytą wiedzę i umiejętności.  

4. Po zdanym egzaminie Uczestnik otrzymuje świadectwo/certyfikat ukończenia kursu. 

 

Z uwagi na preferencje uczestników wynikające z miejsca zamieszkania/miejsca wykonywania 

pracy/pracę w delegacji/itp. ustala się Kielce jako miejsce realizacji kursu. 

Oferent może wskazać inne miejsce na terenie woj. świętokrzyskiego ale w takim przypadku musi 

zapewnić dowóz uczestników na szkolenie oraz zapewnić powrót a także posiłek dla uczestników 
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kursu. 

 

V. WYMAGANIA OGÓLNE 

 

Wykonawca/cy zorganizuje/ą i przeprowadzi/ą kursy wymienione w poszczególnych częściach 

zamówienia i zakończą je egzaminami. W ramach przedmiotu zamówienia, Zamawiający wymaga od 

Wykonawcy/ów: 

1)     Zapewnienia materiałów szkoleniowych w postaci, np.: podręczników, skryptów, wydruku 

prezentacji, płyt CD związanych z tematyką kursu.  

2)     Zapewnienia warsztatu oraz materiałów do zajęć praktycznych. 

3)   Jeśli jest to wymagane przepisami opłacenia i skierowania na badania lekarskie. 

4)     Wykonawca zapewnia instruktorów posiadających kwalifikacje zawodowe zgodne z tematyką kursu 

oraz min. 2 letni staż zawodowy w prowadzeniu tego typu kursów. 

5)     Ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW). Każdy 

uczestnik kursu musi być ubezpieczony od następstw nieszczęśliwych wypadków od dnia rozpoczęcia 

kursu do dnia jego zakończenia, na kwotę min. 20 000,00 zł (koszt ubezpieczenia musi zostać ujęty w 

koszcie kursu – w cenie oferty). 

6)     Wykonawca zapewni warunki organizacyjne i techniczne umożliwiające udział w zajęciach osobom 

niepełnosprawnym, m.in. poprzez zindywidualizowanie zajęć do potrzeb konkretnego 

niepełnosprawnego uczestnika. 

7)    Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bezpiecznych warunków w trakcie trwania zajęć. 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za uczestników kursu w trakcie jego trwania, a także za 

ewentualne szkody, które mogą powstać w związku z ich udziałem w kursie. 

8) W przypadku szkolenia prowadzonego on line wykonawca zobowiązany zostaje do nagrania przebiegu 

szkolenia i przekazaniu go na nośniku cyfrowym Zamawiającemu. 

9) Przeprowadzenia ewaluacji: 

a) Przeprowadzenia ankiet wśród uczestników. 

b) Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i egzaminu wewnętrznego z zakresu wszystkich 

modułów tematycznych dla Uczestników, który zakończy się wystawieniem 

zaświadczeń/certyfikatów o ukończeniu kursu. 

c) Zorganizowanie i przeprowadzenie dla każdego uczestnika egzaminu końcowego. 

d) Wykonawca po zakończeniu kursu dostarczy Zamawiającemu lub na jego wezwanie oryginały 

dokumentacji kursu tj. list obecności, i kopie certyfikatów i zaświadczeń oraz dokumentów 

potwierdzających ich odbiór. 

10) Przygotowania programu kursu podlegającego akceptacji Zamawiającego (jako załącznik do 

oferty) zgodnie z wymogami przepisami prawa. 

Wykonawca/y jest/są zobowiązany/i przygotować program kursu/ów objętych zamówieniem, według 

Załącznika nr 5 do Zapytania ofertowego, do akceptacji Zamawiającego: 

Program uwzględnia minimum: tytuł kursu, liczbę godzin, wykładowcę, miejsce realizacji kursu, cele 

realizacji kursu, efekty i wskaźniki pomiaru efektów, tematykę zajęć wraz z liczbą godzin kursu z 

danego tematu w podziale na zajęcia teoretyczne i praktyczne. W obszarach tematycznych kursów i 

formach kształcenia, programy powinny być tworzone zgodnie z obowiązującymi standardami 

kształcenia określonymi przez właściwych ministrów. 
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11) Przygotowania Harmonogramu kursu do akceptacji Zamawiającego w terminie do 5 dni od dnia 

podpisania umowy, uwzględniającego minimum: termin i miejsce realizacji kursu, tytuł kursu, 

wykładowcę i godziny realizacji kursu. 

Zajęcia teoretyczne i praktyczne powinny odbywać się od poniedziałku do piątku (za zgodą 

Zamawiającego w szczególnych przypadkach także w soboty). Harmonogram może ulec zmianie ale 

nie później niż tydzień przed planowanymi zajęciami. Zmiana dopuszczalna jest jedynie za 

wcześniejszą akceptacją Zamawiającego. 

12) Termin realizacji zadania: według opracowanego wspólnie z Wykonawcą harmonogramu. 

 

  Część pierwsza - „Szkolenie modułowe: opieka logopedyczna nad niemowlęciem, krótkie 

wędzidełko języka u niemowląt” dla jednej osoby do 30.06.2026. 

  Część druga - „Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B ” dla 10 osób do 15.07.2026; 

  Część trzecia - „Tynki dekoracyjne” dla jednej osoby do 30.06.2026; 

  Część czwarta - „Szkolenie specjalista ds. kadr, poziom zaawansowany” dla jednej osoby do 

30.06.2026; 

Część piąta - „Auto detailing - aplikacja folii ochronnej PPF” dla jednej osoby do 30.06.2026; 

 

13)  Kursy muszą być zakończone uzyskaniem odpowiednich dla danego szkolenia umiejętności. 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia uczestnikom zdawania egzaminów. Po uzyskaniu 

pozytywnego wyniku z egzaminu zapewnionego przez Wykonawcę, przekazanie Uczestnikom i kopii 

Zamawiającemu Certyfikatów. Celem zapewnienia efektywności wsparcia, Zamawiający zastrzega 

sobie badanie efektywności zdawalności egzaminów i jeśli będzie poniżej 70% zdawalności to 

Wykonawca zapewni zajęcia dodatkowe przed kolejnym podejściem do egzaminu (2 godz. teoria lub 

4 godz. praktyka/os) i pokryje koszty 2 podejścia do egzaminu dla uczestników, którzy nie zdali w I 

terminie, jeśli zdawalność w I terminie nie wyniesie co najmniej 70%. 

14) Wszystkie wzory dokumentów oraz materiały używane do badań (m.in. ankiety, listy obecności) 

musza zawierać logotypy projektu, które zostaną przekazane przez Zamawiającego po podpisaniu 

umowy z wybranym Wykonawcą. 

15) Miejsce realizacji kursu: 

Zgodnie z opisem dla poszczególnych części zamówienia.  

  

VI.              WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA 

OCENY ICH SPEŁNIANIA 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i 

doświadczenie do wykonania zamówienia oraz posiadają konieczne do wykonania zamówienia 

uprawnienia. Doświadczenie w zakresie dotychczasowego prowadzenia zajęć o tematyce szkoleń 

należy zamieścić w załączniku nr 4 do niniejszego zapytania. 

Niezbędne warunki ubiegania się o wykonanie zamówienia w ramach niniejszego zapytania 

ofertowego: 

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

a)     Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 
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b)     Współpracują i do realizacji przedmiotu zamówienia oddelegują trenerów, którzy posiadają co 

najmniej 12- miesięczne doświadczenie w realizacji szkoleń/kursów z tematyki wymienionej w 

przedmiocie zamówienia (CV, referencję, kopie zaświadczeń). 

c)     Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

d)     Złożą oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, 

e)     Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym niezbędnym do realizacji zamówienia. 

  

Zamawiający wykluczy z postepowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w 

postepowaniu. 

Ocena warunków wg. formuły spełnia – nie spełnia 

Zamawiający dopuszczę możliwość uzupełnienia dokumentów tylko w przypadku oczywistych 

omyłek rachunkowych, oczywistych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem 

ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 

  

   

 VII INFORMACJE NA TEMAT ZAKAZU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB 

KAPITAŁOWYCH 
Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby/instytucje, które powiązane są z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy  polegające w szczególności 

na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub pełnomocnika; 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i podpisania stosownych 

oświadczeń, stanowiących załączniki do formularza ofertowego, w tym załącznika nr 2. Oferenci, 

którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni. 

  

VIII. INFORMACJE O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 
Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

  

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 
 1) Oferta winna być sporządzona na piśmie, w języku polskim, w formie zapewniającej pełną 

czytelność jej treści. 

2) Oferta powinna zawierać dokumenty wymienione w pkt. V niniejszego zapytania oraz 

1.      Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy, 

2.      Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym, 

3.      Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna, 

4.      Załącznik nr 4 – Doświadczenie w zakresie organizacji kursów 
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5.      Załącznik nr 5 – Program kursu 

Wymagane jest złożenie wraz z ofertą wszelkich dokumentów mających znaczenie dla spełnienia 

niezbędnych warunków w ubieganiu się o zamówienie– zgodnie z zapisami pkt. V. 

   

 X.            ZAPYTANIE O PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Pan Rafał Maciak, tel. 

798 393 844. Każdy potencjalny Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego w celu 

wyjaśnienia wątpliwości i uwag związanych z zapytaniem ofertowym. W przypadku, gdy udzielone 

wyjaśnienia będą powodować zmiany istotnego elementu ogłoszenia Zamawiający przedłuży termin 

składania ofert. 

 

XI.              WARUNKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 
Agencja Rozwoju Regionalnego w Starachowicach  zastrzega sobie prawo do unieważnienia 

postępowania w przypadku: 

a.      rozwiązania umowy o dofinansowaniu 

b.     wszystkie oferty złożone w postępowaniu podlegają odrzuceniu 

c.      cena najkorzystniejszej oferty lub ofertą z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający ma 

przewidzianą na sfinansowanie tego zadania w budżecie projektu i nie ma możliwości zwiększenie tej 

kwoty 

d.     postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie udzielenia zamówienia 

e.      uniemożliwienie realizacji zamówienia spowodowane siłą wyższą np. wprowadzenie obostrzeń w 

związku z pandemią i organiczne możliwości realizacji zajęć grupowych 

  

XII.            KRYTERIA WYBORU OFERT 
Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert (dla wszystkich części zamówienia) w oparciu o 

następujące kryteria: 

Lp

. 

Nazwa kryterium Znaczenie 

kryterium 

1. Cena brutto za przeprowadzenie 

kursu/ów wraz z egzaminami 

90 

2 Aspekt społeczny - Wykonawca jest osobą o 

której mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Ustawy z 

dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz. 

2019 z późn.zm.) 

  

10 

  

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o przedstawione powyżej kryteria według 

następujących zasad: 

1.   Oferent może uzyskać maksymalnie 90 punktów w kryterium  dotyczącym ceny: 

  

 

  

  

 cena oferty najniższej x 100 pkt x 90% = C 

  cena oferty ocenianej 
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2. Oferent może uzyskać maksymalnie 10 punktów w kryterium dotyczącym aspektu społecznego, 

jeśli Wykonawca zadeklaruje realizację usługi przez co najmniej 1 osobę wymienioną w art. 96 ust. 2 

pkt 2 Ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z 

późn.zm.) zatrudnioną przez Wykonawcę w okresie ostatnich 12 m-cy. Zamawiający wymaga 

dostarczenia dokumentacji potwierdzającej spełnienie kryterium (np. orzeczenie o 

niepełnosprawności, zaświadczenia z urzędów pracy/ZUS i inne). Zamawiający zastrzega sobie 

prawo w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę tych wymagań. W przypadku zadeklarowania 

a niespełnienia warunku przez Wykonawcę oferta zostanie odrzucona a jeżeli umowa zostanie już 

zawarta, sankcją będzie wypowiedzenie tejże umowy. 

  

  

Maksymalna ilość punktów możliwych do zdobycia – 100 pkt. 

Cena + Aspekt społeczny = wynik punktowy oferty ocenianej. 

  
Oferta zostanie oceniona pod względem merytorycznym pod warunkiem spełniania wszystkich 

wymagań formalnych zawartych w części V oraz VI niniejszego zapytania ofertowego oraz 

punktowych. 

  

XIII.          OCENA I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
Oferent przed upływem terminu złożenia oferty może wycofać swoją ofertę składając pisemne 

oświadczenie. Oferta wycofana nie będzie rozpatrywana. W toku oceny ofert Zamawiający może 

żądać od oferenta wyjaśnień dotyczących złożonej oferty. Oferty, które wpłynęły po terminie, nie 

spełniające warunków udziału w postępowaniu i nie zawierające wszystkich wymaganych przez 

Zamawiającego dokumentów i oświadczeń zostają odrzucone. Ocenie merytorycznej/punktowej 

podlegają tylko oferty spełniające kryteria formalne. 

  

XIV.       OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W 

WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA, O 

ILE PRZEWIDUJE SIĘ MOŻLIWOŚĆ ZMIANY TAKIEJ UMOWY 
Przewiduje się możliwość zmiany umowy w przypadku, gdy: 

 Z niezależnych od obu stron przyczyn, w tym np. z powodu braku chętnych uczestników do 

skorzystania z usługi, termin realizacji umowy może ulec zmianie lub w sytuacjach spowodowanych 

wystąpieniem siły wyższej nie będzie możliwe zrealizowanie kursów we wskazanym terminie i 

wskazanej formie. 

  

XV.       TERMIN REALIZACJI UMOWY 
Od dnia zawarcia umowy do  zgodnie z punktem V ppkt12. 

  

XVI.          DODATKOWE INFORMACJE 
1. Cena ofertowa za wykonanie zamówienia (kursu) winna być podana liczbowo w złotych polskich. 

Wykonawca określi cenę ofertową zgodnie z formularzem ofertowym. 

2. Cena oferowana za przeprowadzenie kursu podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty 

i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
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Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nie uwzględnienia wszystkich 

okoliczności mogących mieć wpływ na cenę obciążają Wykonawcę. 

3. Oferowana cena za przeprowadzenie kursu nie ulegnie zmianie przez okres związania ofertą. 

4. Oferty zostaną sklasyfikowane malejąco (od najwyższej do najniższej) zgodnie z liczbą punktów 

uzyskanych w oparciu o określone w zapytaniu ofertowym zasady. Realizacja zamówienia zostanie 

powierzona Wykonawcy, który otrzyma największą ilość punktów. 

5. Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy. 

6. Zamawiający nie zwraca oferentom ofert złożonych w terminie. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania 

przyczyny. 

8. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN, 

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Wynagrodzenie będzie przekazywane na 

podstawie poprawnie wystawionego rachunku/faktury na konto wybranego Wykonawcy po realizacji 

każdej edycji kursu w formie płatności czasowych. 

9. Nie przewiduje się udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

10. Nie przewiduje się wadium/ zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

11. Zamawiający ma prawo nie udzielić zamówienia w przypadku jeżeli oferowana cena będzie 

wyższa niż przewidziana w budżecie projektu. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej, aby 

zweryfikować kwalifikacje i doświadczenie kandydata oraz wizualizacji infrastruktury technicznej do 

prowadzonych zajęć praktycznych. 

13. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem ofert obciążają składających je Oferentów. 

14. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy 

– w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawcę zapisów Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności na lata 2021- 2027. 

15. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy 

– w przypadku realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie z terminami określonymi w 

umowie. 

16. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy 

– w przypadku gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposób niezgodny z postanowieniami umowy 

oraz bez zachowania należytej staranności. 

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do 

wysokości faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania 

Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z tymi 

działaniami lub zaniechaniami. 

18. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez 

Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy. 

19. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymane od Oferentów oferty nie 

powodują powstania żadnych zobowiązań pomiędzy stronami zapytania. 

20. Wykonawca będzie zobowiązany do oznakowania wszystkich dokumentów przekazywanych 

Zamawiającemu, zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami w zakresie informacji i promocji 

projektów współfinansowanych ze środków UE, zgodnie z programem pomocowym z którego 

udzielone zostało wsparcie w projekcie. 
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21. W przypadku podpisania umowy z Wykonawcą, Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania 

wszelkich wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków, jakie zostaną wskazane w umowie 

zawartej pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 

22. W przypadku gdy osoba podpisująca ofertę nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Wykonawcy należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo. 

23. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym lub 

będzie uchylał się od podpisania umowy w terminie 7 dni od opublikowania wyników, możliwe jest 

podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą. 

24. Wymagany termin związania ofertą wynosi 30 dni liczonych od upływu terminu składania ofert. 

  

 Załączniki: 

 1.      Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy, 

2.      Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym, 

3.      Załącznik nr 3 –Klauzula informacyjna, 

4.      Załącznik nr 4 – Doświadczenie w zakresie organizacji kursów. 

5.      Załącznik nr 5 – Program kursu 


